
  臺南市立安定國中108學年度校園災害防救應變小組分工表  

108,8,30 修正 

編組及負責人員 組員 工作執掌 

指揮官 

陳慧如校長 
 

1.負責指揮、督導、協調。 

2.負責協調及主導各組中所有運作。 

副指揮官(兼發言人) 

學務主任施宏忠 
 

1.負責統一對外發言。 

2.通報中心受災情形、目前處置狀況等。 

通報組 

生教組長楊豐榕 

學生活動組胡晃銘 

體衛組長謝又安 

幹事張尚偉 

教師顏銓成 

教師潘莉欣 

1.以電話通報應變中心已疏散人數、收容地

點、災情及學校教職員、學生疏散情況。 

2.負責蒐集、評估、傳播和使用有關於災害與

資源狀況發展 

避難引導組 

教務主任江怡靜 

人事主任黃紹萍 

教學組長潘奕翰 

註冊組長謝恕珍 

設備組長徐大河 

資訊組長姜東昌 

幹事賴慧芬 

警衛張錫文 

各班導師－17 名 

1.分配責任區，協助疏散學校教職員、學生至

避難所。 

2.選定一適當地點作為臨時避難地點。 

3.協助登記至避難所人員之身份、人數。 

4.設置服務站，提供協助與諮詢。 

5.協助疏散學區周遭受災民眾至避難所。 

6.協助學區周遭受災民眾至避難所，協助登記

身分、人數 

搶救組 

總務主任李軒志 

事務組長徐淑玲 

教師王偉群 

教師翁貞如 

教師王衣薰 

教師梁淵竣 

教師李偉琳 

1.受災學校教職員、學生之搶救及搜救。 

2.清除障礙物協助逃生。 

3.強制疏散不願避難之學校教職員生。 

4.依情況支援安全防護組、緊急救護組。 

5.防救災設施操作 

安全防護組 

會計主任蘇千慧 

文書組長樊麗惠 

教師余佳綺 

教師王雅玲 

教練吳誌軒 

教師胡秀宜 

教師許培斌 

教師黃一又 

警衛王震蒼 

1.校園建築及設施的安全確認、災後巡視。 

2.協助發放生活物資、糧食及飲水。 

3.各項救災物資之登記、造冊、保管及分配。 

4.設置警戒標誌 

緊急救護組 

輔導主任王聯鐘 

護理師吳盈蕾 

輔導組長陳宥毓 

資料組長方怡堯 

教師翁淑娟 

教師黃雅茹 

教師林均倫 

教師林麗萍 

1.檢傷分類，基本急救、重傷患就醫、護送。 

2.心理諮商。 

3.急救常識宣導。 

4.提供紓解壓力方法。 

 



遇有需進行避難疏散動作之災害時注意事項： 
1. 地震發生於早自修、下課、午餐、午休及掃地時間時，請所有人員於第一階段防護

動作結束後，立刻依照「校園災害防救應變小組分工表」採取應有之作為，尤以避

難引導組及導師請依照指定地點就位以利學生初步集結。 

2. 若地震發生於課堂中，請授課教師立即指導該班進行第一階段防護動作(不同教室

有不同之作為)；待引導班級進行第二階段疏散時，再就工作執掌至指定地點就位。 

3. 班級疏散後初步集結位置：(請導師務必轉知班級學生) 

(1) 101、102、103 於大門口及前庭紅磚道集結。 
(2) 206、302、303、304 於側門及紅磚道集結。 
(3) 104、105、202、203、204、205 下樓梯後直接前往操場集合。 
(4) 306、305、301、201 靠近教室走廊的三排學生於前庭草地集結。靠近操場

的 3-4 排學生則直接由後門前往操場集合，等候其他同學。 
(5) 倘若班級於災害發生時，位處視聽教室、e化教室(2F、3F)、烹飪教室、理

化實驗室、圖書室、閱覽室及電腦教室，進行第二階段疏散時，請任課教
師依照疏散路線安排引導學生前往操場集合。PS.切勿穿越任何建築物。 

(6) 倘若班級於災害發生時，位處美術教室(鄰近後門之 2桌同學由後門直接前
往操場集合)、音樂教室時，第二階段疏散時請至側門旁紅磚道集結，再前
往操場集合。 

4. 人員就位地點：災害發生後前往位置及任務。 

(1) 所有人員(避難引導組除外)於第二階段疏散動作時請立刻前往司令台集

合，採取應變處置作為。避難引導組人員就位地點詳見下文(3)所述。 

(2) 搶救組至籃球場集結報到後，請派員至指揮中心領取安全頭盔及無線電，

以進行後續之傷員及失蹤人員搜救協尋。相關成員之指派任務如下： 

A- 徐淑玲組長請檢視電氣室、理化實驗室、E化教室、電腦教室及視聽教室

有無遺留(受傷)之師生。並經烹飪教室旁之走道返回籃球場。 

B- 王偉群老師請檢視中棟及西棟 3F 有無遺留(受傷)之師生，含 E化教室、

舊輔導室。循本校西側圍牆及烹飪教室旁之走道返回籃球場。 

C- 翁貞如老師請檢視中棟及西棟 1、2F 有無遺留(受傷)之師生，含導師室。

並循大門口經西側產業道路之疏散路線返回籃球場。 

D- 王衣薰老師請檢視東棟 3F 有無遺留(受傷)之師生。並由 201 旁樓梯下樓

經總務處後方空地返回籃球場。 

E- 梁淵竣老師請檢視東棟 2F 有無遺留(受傷)之師生。含辦公室、音樂教室。

並循警衛室側門-車棚-操場之疏散路線返回籃球場。 

F- 李偉琳老師請檢視東棟 1F 有無遺留(受傷)之師生。含辦公室、美術教室。

並循警衛室側門-車棚-網球場-操場之疏散路線返回籃球場。 

G- 安全防護組王震蒼先生請開啟車棚進入校園之護欄，以利救援車輛進入。 

(3) 避難引導組成員，除各班導師外，其餘成員引導位置如下： 

A- 江怡靜主任請於大門口外引導學生。 

B- 潘奕翰組長請前往西路口協助引導學生。 

C- 黃紹萍主任請前往跆拳道館前協助引導學生。 

D- 謝恕珍組長請前往前庭引導學生疏散並照護身障學生(不需集結) 

E- 姜東昌組長請前往穿堂入口處，防止學生由穿堂前往操場。 

F- 徐大河組長請前往籃球場側門協助引導學生。 

G- 賴慧芬幹事請前往停車場門口協助引導學生。 

H- 張錫文先生請直接於警衛室旁引導學生往車棚移動。 


